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REGULAMENTO DE COMPRAS
DA IRMANDADE DA SANTA CASA “LEONOR MENDES DE BARROS” DE CARDOSO

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Artigo 12. O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios
para compras, contratacdao de obras e servigos terceirizados e especializados da
IRMANDADE DA SANTA CASA “LEONOR MENDES DE BARROS” DE CARDOSO,
Associacdo Beneficente sem fins lucrativos de direito privado, CNPJ. 56.363.807/0001-
43, fundada em 06 de marco de 1.964, com sede na Rua Emilio Fernandes Bilar, 1650,
neste municipio e Comarca de Cardoso, Estado de Sao Paulo.

Artigo 22. Para fins desse Regulamento, consideram-se compras a aquisicdo remunerada de
materiais de consumo, de construcdao civil, medicamentos, materiais de limpeza,
materiais de limpeza/higiene, equipamentos, géneros alimenticios, servicos de
terceiros e todos os demais outros utilizados para a prestacdo do atendimento
ambulatorial e hospitalar.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO PARA COMPRAS

Artigo 32. As compras serdo realizadas por colaboradores(as) designados(as) pelo Provedor da
Diretoria Executiva.

Artigo 49. Todo o processo de compras e contratacdes de materiais de consumo, de construcdo
civil, medicamentos, materiais de limpeza, materiais de limpeza/higiene,
equipamentos, géneros alimenticios, servicos de terceiros e todos os demais outros
utilizados para a prestacdao do atendimento ambulatorial e hospitalar, de que trata
este regulamento deve estar devidamente documentado, a fim de facilitar o
acompanhamento, o controle e a fiscalizacdo dos Contratos de Gerenciamento.

Artigo 52. O procedimento para realizacdo das compras a que se refere o artigo 22 do presente
Regulamento, se norteara, compulsoriamente, pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Artigo 62. O procedimento de compras compreenderd o cumprimento das seguintes etapas:
|- Formalizacdo da solicitacdo de compras;
Il - Selecdo de fornecedores;
lIl - Apuracao da melhor oferta;
IV - Efetivacdo da compra.
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§192 As solicitagdes de compras dos bens compras a que se refere o artigo 22 do
presente Regulamento serdo elaboradas por colaborador do Setor a que se
destinard o item e encaminhadas ao(s) colaboradores(as) designados(as) pelo
Provedor da Diretoria Executiva por meio de portaria especifica para este fim.

§22 As solicitacbes de compras serdo avaliadas em conjunto pelo setor solicitante e
pelos responsaveis pela aquisicdo, a fim de se evitar excessos e
desconformidades com o consumo médio da Entidade.

| — As solicitacdes de compras de bens de consumo de uso frequente deverao ser
padronizadas, contendo toda a descricdio detalhada do item, especificacdo
técnica, sem fazer qualquer mencdo a marca, fabricante ou fornecedor.

§32 A selecdo de fornecedores, a que se refere o inciso Il, artigo 62, do presente
Regulamento, devera ser criteriosa, levando-se em consideracao a idoneidade, a
qualidade dos materiais ou dos servicos oferecidos e menor custo, além de
garantia, prazo de entrega, facilidade de manutencdo e reposicdo de pecas, e
disponibilidade de atendimento de urgéncia, quando necessario.

§49 Para fins de apuracdo do menor custo a que se refere o §39, artigo 62, do
Presente Regulamento, considerar-se-a o resultado da comparag¢do do somatério
de vdrios fatores além dos monetdrios, tais como: custos de transporte e seguro
até o local de entrega; forma de pagamento; prazo de entrega; custo para
operacdao do produto, eficiéncia e compatibilidade; durabilidade do produto;
credibilidade mercadolégica da empresa proponente; disponibilidade de
servigos; eventual necessidade de treinamento pessoal; rede autorizada de
assisténcia técnica e manutengao, padronizacdo e qualidade do produto.

§52 O processo de selecdo compreendera a realizacdo de cotacdo de no minimo, 03
(trés) fornecedores do ramo pertinente ao objeto a ser adquirido, salvos nos
seguintes casos:

a) de urgéncia, com imediata necessidade de aquisi¢do;

b) para a aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser
fornecidos ou prestados por profissional exclusivo;

c) para a contratacdo de servicos técnicos profissionais especializados, de
natureza personalissima, com profissionais ou empresas de notoria
especializacao;

§62 A cotacdo a que se refere o §52 e incisos, do Presente Regulamento, devera ser
elaborada por escrito, em planilha prépria, em que constard a descricdo dos
itens, os valores unitario e total, a identificacdo dos fornecedores e do
responsavel pela elaboracdo.
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§792 A planilha a que se refere o §69, retro, do Presente Regulamento, devera ser
anexada a respectiva Nota Fiscal de compra, e deverao estar acompanhadas dos
orcamentos e/ou propostas encaminhadas pelos fornecedores através de e-mail
ou via postal.

| — Os orcamentos e/ou propostas encaminhadas pelos fornecedores deverdo
constar a descrigao do item, o fabricante, os valores unitdrio e total, o prazo para
pagamento e outros custos que vieram a integrar o valor da aquisi¢ao;

Il - Os prazos de validade dor orcamentos/propostas encaminhados pelos
fornecedores deverdo ser de no minimo 30 (trinta) dias;

I1l - Nos casos em que as empresas fornecerem seus orcamentos/propostas via
televendas, fica dispensada a juntada a que se refere o §79, retro, do presente
Regulamento, todavia, o responsdvel pela elaborac¢do da planilha devera constar
os mesmos dados apontados no inciso |, do §79, retro, além o nome do contato
na empresa, a data e o hordrio da realizacdo da cotacao.

§82 Nas situagOes previstas nas alineas insertas no §59, artigo 62, do presente
Regulamento, ndo se dispensa a apresentacdo da planilha, na qual deverd
constar a justificativa pela nao realizacdo da cotagdo com no minimo 3 (trés)
fornecedores.

§92 Para compras de valor inferior a RS 200,00 (duzentos reais), de consumo
inexistente no estoque e sem previsdao para nova aquisi¢cao, adquiridas por meio
de nota fiscal ao consumidor, também se dispensara a cotagao prévia;

Artigo 72. Quando se tratar de compras com recursos de convénios, termos de fomento,
subvencoes de o6rgdos publicos e/ou privados, sera observado o procedimento de
compra disposto no instrumento formalizado com o érgdo concessor, aplicando-se,
subsidiariamente, o disposto no artigo 62 retro, apenas no que couber.

CAPITULO IlI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Artigo 82. Todas as compras de bens e servicos deverao ser precedidas de nota fiscal e, anexadas

a estas a planilha de cotacdo prévia, orcamentos e todos os demais documentos que
integram o procedimento de compras.

Paragrafo Unico: Em se tratando de aquisicio de materiais, equipamentos, utensilios
ou qualquer item de natureza permanente, imediatamente o apds o recebimento do
bem, devera ser-lhe afixada a placa de identificacdo de patrimdénio e elaborada a
competente “Ficha de Controle de Ativo Imobilizado”.
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Artigo 92. A Entidade se reserva ao direito de exigir de seus fornecedores quaisquer documentos
pertinentes para comprovar a regularidade do fornecedor a ser contratado.

Artigo 10. Os documentos a que se refere o artigo 82 retro, deverdo permanecer arquivados em
local de fécil acesso por no minimo 10 (dez) anos.

Artigo 11. Os casos omissos ou duvidosos, na interpretacdo deste Regulamento, serdo resolvidos
pelo Conselho de Administragao.

Artigo 11. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

CARDOSO, 18 de outubro de 2019.

RUI GARCIA FILHO CLAURIVALDE ALVES RIBEIRO JUNIOR
Provedor Secretario
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